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Obsahová náplň školení P1 úroveň Z  (rozsah 20 vyučovacích hodin)
Modul 1 – Základy informačních technologií 

· Základy informačních technologií

· Hardware počítače

· Operační systém

· Programy

· Uložení informací v počítači

· Multimédia

· Internet a komunikace

· Viry a ochrana proti nim

WINDOWS  (Základní pojmy)

· Program

· Soubor 

· Adresář (složka)

· Operační systém

· Externí média 

· Základní část klávesnice, šipky, klávesy pro editaci textu, numerická klávesnice, funkční klávesy

· Ovládání počítače myší

· Okno - práce s oknem

Modul 2 – Práce s počítačem a správa souborů

· Používání počítače 

· Správa souborů – práce se soubory

· Tvorba adresářové struktury a její filozofie

Modul 3 – Pracujeme s textem – MS WORD nebo – 602Text

· Psaní textu

· Práce s textem

· Operace s označeným textem

· Prohledávání dokumentu 

· Formátování textu 

· Stránkování 

· Styl odstavce

· Kontrola pravopisu 

· Tabulky

· Hromadná korespondence

· Vložení objektu – práce s objektem

Modul  4 – Internet a elektronická pošta Internet 

Základní pojmy

· Internet

· World Wide Web (WWW)

· Stránka

· Protokol

· URL adresa

· Jak WWW pracuje?

MS Internet Explorer

· Praktická znalost jednoho prohlížeče

· Elektronická pošta - spuštění a uzavření aplikace 

· Práce se zprávami 

· Adresář

· Přenos zpráv

· Nastavení pravidel pro zprávy

· Práce s identitami

· Nastavení účtů

Převzato z dopisu vrchního ředitele sekce státní informační politiky ve vzdělávání Ing. Drahomíra Fránka čj.: 28 309/2001 ze dne 30. 10. 2001.
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P Ř I H L Á Š K A    N A    A K C I   

Vyplňte, prosím, čitelně všechny údaje, předejdete tak problémům při evidenci a vystavování osvědčení o absolvování.
Škola .........................................................................................................................................

Příjmení, jméno, titul ................................................................................................................

Rodné číslo ..........................
Aprobace ....................
Počet let pedagogické praxe .........

Adresa bydliště ............................................................................... 
Telefon .......................

Dříve absolvované kurzy podobného zaměření ........................................................................

Přihlašuji se na akci

Školení v rámci programu P1 

„Informační gramotnost“

úroveň Z

 předpokládaný rozsah 20 vyučovacích hodin
Spádová oblast: Napište, na které škole byste chtěli kurz absolvovat (příslušná škola musí mít počítačovou učebnu s potřebným, legálně instalovaným programovým vybavením a splňovat další podmínky dle informací MŠMT čj.: 28 309/2001.) 

  

V...............................................   dne ....................

 .......................…………........................................
..............................................................

                podpis přihlášeného 
podpis a razítko zást. vysílající organizace
Přihlášku zašlete na adresu: Středisko informačních technologií, 669 02 Znojmo, Rudoleckého 25, p. Věra Řepová.
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