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	SLUŽBA  ŠKOLE  ZNOJMO – STŘEDISKO  INFORMAČNÍCH  TECHNOLOGIÍ    www.orgman.cz    

	669 02 ZNOJMO, Rudoleckého 25   Tel: 0624-200411  Fax:0624-221320  Mail: sit.znojmo@orgman.cz  IČO: 68685246  Org: 7915  


Odloučené pracoviště: 682 01 VYŠKOV, Brněnská 7  Tel: 0723 081061  Mail: sit.vyskov@orgman.cz  Č. účtu: 27-0758490277 / 0100                                                                                                               
DVPP:  Přípravný kurz informatiky – s možností získání certifikátu ECDL

Středisko informačních technologií Znojmo ve spolupráci s Pedagogickým centrem Brno nabízí všem pedagogickým pracovníkům Přípravný kurz informatiky v rozsahu 1. – 4. modulu ECDL. Kurz má akreditaci MŠMT. Absolventi příslušného modulu by měli být schopni úspěšně absolvovat závěrečné zkoušky, které jsou podmínkou k získání mezinárodně uznávaného certifikátu ECDL (European Computer Driving Licence). 

Harmonogram kurzů je přizpůsoben podmínkám odlehlejších regionů (malé školy s omezenou možností dojíždění a suplování). Kurzy by probíhaly na spádových školách. 

Úhradu kurzů lze provést z prostředků, které přidělilo MŠMT školám na DVPP,  příp. z finančních prostředků vyčleněných na realizaci Programu P1 – „ Informační gramotnost“. Způsob úhrady nákladů za použití počítačových učeben a lektory bude projednán individuálně s řediteli příslušných škol.

Obsahová náplň a časová dotace jednotlivých modulů 

	 1. modul:    Základy IT - přínos práce na PC a jeho využití v praxi – příklady

	Blok (kód uveďte na přihlášce)
	Úroveň účastníka
	Počet hodin
	Kurzovné

	1-Z
	Začátečníci
	30
	1.500,- Kč

	1-P
	Pokročilí
	15
	800,- Kč


	 2. modul:   Používání PC a správa souborů 

	Blok (kód uveďte na přihlášce)
	Úroveň účastníka
	Počet hodin
	Kurzovné

	2-Z
	Začátečníci
	30
	1.500,- Kč

	2-P
	Pokročilí
	15
	800,- Kč


	 3. modul:   Textový editor

	Blok (kód uveďte na přihlášce)
	Úroveň účastníka
	Počet hodin
	Kurzovné

	3-Z
	Začátečníci
	30
	1.500,- Kč

	3-P
	Pokročilí
	15
	800,- Kč


	 4. modul:   Tabulkový kalkulátor

	Blok (kód uveďte na přihlášce)
	Úroveň účastníka
	Počet hodin
	Kurzovné

	4-Z
	Začátečníci
	30
	1.500,- Kč

	4-P
	Pokročilí
	15
	800,- Kč


Rozsah a obsah jednotlivých témat lze upravit podle požadavků úrovně účastníků. Předpokládá se, že uživatelé budou pracovat s programy MS OFFICE standard (Word, Excel, Outlook, Internet Explorer). 

Přihlášky do kurzu a další informace – viz příloha nebo ve Středisku informačních technologií 669 02 Znojmo, Rudoleckého 25, tel 0624/200458 (p. Věra Řepová).

Znojmo 23.10.2001                                                                                    PaedDr. Jiří Pokorný

ředitel SLŠ         

Co je - standard počítačové gramotnosti ECDL ?

ECDL (European Computer Driving Licence) je mezinárodní certifikát, který je v rámci států Evropské unie doporučen a používán jako standard základní počítačové vzdělanosti. 

Certifikát deklaruje, že jeho držitel prošel nezávislým mezinárodním testem a splňuje optimální znalostní kritéria pro práci s počítačem, rozložená do sedmi základních modulů.

Projekt ECDL vznikl v západní Evropě jako reakce na potřebu stanovit objektivní minimum znalostí, které umožňují pracovníkům velkých státních a komerčních institucí tyto technologie využívat. Sjednocený způsob testování a mezinárodně platných certifikátů pro uživatele výpočetní techniky - ECDL , řízený z Irska, se rychle stal evropským standardem ve všech rozvinutých západních zemích.

Základní moduly ECDL:

1. Základy informačních technologií
a) základy IT - přínos práce na PC a jeho využití v praxi - příklady 

b) informační technologie a společnost - člověk versus počítač 

c) bezpečnost dat, ochrana autorských práv, protipirátské aktivity 

d) hardware, software, operační systémy a druhy aplikací 

e) komunikace, elektronická pošta, organizace pomocí IT 

2. Používání PC a správa souborů
a) používání počítače a správa souborů 

b) tvorba adresářové struktury a její filozofie 

c) kopírování souborů 

d) nastavení uživatelského prostředí na počítači 

3. Textový editor
a) filozofie práce s textem v textovém programu 

b) formátování písma, odstavců a dokumentu 

c) vlastní úprava textu a pravidla související 

d) možnosti tiskových výstupů a vlastní tisk dokumentů 

4. Tabulkový kalkulátor

a) filozofie práce s tabulkovým programem 

b) formátování buňky a tabulky 

c) práce v tabulce - vkládání vzorců a funkcí 

d) možnosti adresování v tabulce při kopírování 

e) tvorba grafů a databází 

f) možnosti tiskových výstupů a vlastní tisk tabulek 

5. Databáze
a) filozofie práce s databází 

b) vytvoření seznamu 

c) definice textových a číselných polí 

d) výběr položek a jejich zpracování 

e) ukládaní dat 

6. Grafické možnosti PC a způsoby a možnosti elektronické prezentace
a) grafické možnosti kreslicích programů a jejich použití (desktop publishing) 

b) vkládání grafických objektů do jiných dokumentů 

c) tvorba elektronické prezentace pomocí počítače 

d) možnosti použití připravených grafických objektů - organizační grafy 

e) možnosti ukládání na jiná než běžná média 

7. Služby informační sítě
a) filozofie práce v síťovém prostředí - klady a zápory 

b) možnosti práce v síti - sdílení informací, bezpečnost 

c) elektronická pošta - způsob využívání 

d) Internet a intranet - filozofie tohoto fenoménu 

e) vyhledávání informací a jejich zpracování

Podrobnou obsahovou náplň (sylabus) jednotlivých mdulů a ukázky testů - standard ECDL najdete na WWW stránkách České společnosti pro kybernetiku a informatiku http://www.cski.cz/.

Pro získání certifikátu ECDL je nutné úspěšně absolvovat sedm zkoušek, které se vztahují k jednotlivým modulům. Zkoušky lze skládat jednotlivě, ale také v libovolných kombinacích, či všechny najednou. Konají se v libovolných termínech, které jsou oprávněny zkoušky provádět.
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P Ř I H L Á Š K A    N A    A K C I   

Vyplňte, prosím, čitelně všechny údaje, předejdete tak problémům při evidenci a vystavování osvědčení o absolvování.
Škola .........................................................................................................................................

Příjmení, jméno, titul ................................................................................................................

Rodné číslo ..........................
Aprobace ....................
Počet let pedagogické praxe .........

Adresa bydliště ............................................................................... 
Telefon .......................

Dříve absolvované kurzy podobného zaměření ........................................................................

Přihlašuji se na akci
Přípravný kurz informatiky  –  standard ECDL

Tématické bloky: Zakroužkujte témata a skupinu,  které chcete absolvovat. 
  1. Základy IT - přínos práce na PC a jeho využití v praxi 
 začátečník    pokročilý    
 2. Používání PC a správa souborů 
 začátečník    pokročilý 
  3. Textový editor 
 začátečník    pokročilý 
 4. Tabulkový kalkulátor  
 začátečník    pokročilý 
Spádová oblast: Napište na které škole byste chtěli kurz absolvovat (příslušná škola musí mít počítačovou učebnu s potřebným, legálně instalovaným programovým vybavením.) 

  

V...............................................   dne ....................

 .......................…………........................................
..............................................................

                podpis přihlášeného 
podpis a razítko zást. vysílající organizace
Přihlášku zašlete na adresu: Středisko informačních technologií, 669 02 Znojmo, Rudoleckého 25, p. Věra Řepová.
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